Versione aggiornata

al 07/02/2024

Nuovo Portale MyTerna

Pratiche Asta MDC

Manuale Utente
NPMT_MU_06

7/
?Q‘ Terna

A Driving Energy



Gentile Utente,

di seguito trovi una breve guida pensata per aiutarti nell’utilizzo quotidiano del Nuovo Portale MyTerna.

In pochi semplici passi vengono illustrati gli step da seguire per gestire le Pratiche Asta MDC.

Inoltre, e a tua disposizione un Manuale Utente relativo alla descrizione della Homepage e delle principali funzionalita del Nuovo
Portale MyTerna (NPMT_MU_00_Overview del Nuovo Portale MyTerna).
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1 Pratica di Partecipazione Asta pagina 4

2 Pratica di Restituzione Fondo di Garanzia pagina 45
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1.
PRATICA DI PARTECIPAZIONE ASTA

7/
?A Terna

A Driving Energy



La Pratica di Partecipazione Asta puo essere aperta:
« All'interno del Nuovo CRM, da un Utente Terna;
» Attraverso il Nuovo Portale MyTerna, dall'Operatore Elettrico.
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

%Iﬁ!ﬂ% | MyTerna Awisi & Comunicazioni Documenti e Manuali Maria Rossi, Test02a Disconnetti  ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA

2. Selezionare la sottovoce «Pratiche
Asta MDC» all'interno della voce
«Aste»

Stipula S Richieste da Terna
Elenco Rapporti Commerciali Contatta Terna

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

| TUOI PORTALI

Gestisci portali >

| PORTALI TERNA

. o
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Apertura Pratica

3. Cliccare sul pulsante «Crea nuova
pratica» ‘

Z4Terna MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Maria Rossi, Test02a  Disconnetti  ITALIANO

.2 Driving Energy

Home / Elenco Pratiche Asta

ELENCO PRATICHE ASTA

o J orex rwoma o

Codice Pratica Tipologia Pratica Tipologia MDC Stato Pratica Data Apertura % Data Chiusura
MDC-001269 Partecipazione Asta Prima Attuazione  Asta Aggiudicata 09/02/2024 15:01  12/02/2024 16:48

MDC-001267 Partecipazione Asta Prima Attuazione  In Lavorazione 07/02/2024 11:34

OHORG)

MDC-001263 Partecipazione Asta  Prima Attuazione  Chiusa 01/02/202414:05  01/02/2024 14:32
24/25

MDC-001262 Partecipazione Asta Annullata 01/02/2024 14:04  01/02/2024 14:04
MDC-001253 Partecipazione Asta In Lavorazione 31/01/2024 17:43
MDC-001252 Partecipazione Asta In Lavorazione 31/01/202417:39
MDC-001225 Restituzione Fondo Annullata 29/01/202416:43  30/01/2024 11:00

MDC-001210 Partecipazione Asta  Prima Attuazione  Asta Aggiudicata 29/01/202412:49  29/01/2024 12:51

MDC-001128 Partecipazione Asta Prima Attuazione  Asta Aggiudicata 22/01/2024 16:46  22/01/2024 16:48 R
24/25 g
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

4. Nella sezione «Creazione Pratica»,
all'interno del menu a tendina

= Iﬁ!’!lg | MyTerna Operazioni v Avwvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Maria Rossi, Test02a Disconnetti  ITALIANO ((Tipologia Pratica)>’ Selezionare |a

voce «Partecipazione Asta»

CREAZIONE PRATICA

Tipologia Pratica *

[

Partecipazione Asta
Restituzione Fondo

INVIA

=4 Te a Link utili Portali

5
.ﬂ Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE AcquisTl TITOLATI RTN
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI

CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT

PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACH GSTAT CERTIFICAZIONE

1 o
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Apertura Pratica di
Integrazione da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

5. All'interno della sezione «Dati
Richiesta» sono riportati in sola lettura
gli attributi della Pratica, ad eccezione
del campo «Referentex.

Dati Richiesta

Codice Pratica OAGGIUNGI COMMENTO

[ Nessun impegno da visualizzare. ]

6. Cliccare sul pulsante «Invia»

Referente *

[ Maria Rossi

Data Apertura

Data Chiusura
) E possibile inserire un commento indirizzato@
ot i all'Utente Terna cliccando sul pulsante
«Aggiungi Commento» e visualizzare lo
6 storico delle note inserite cliccando sul

pulsante «Mostra Altro»

| .
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Il Team Terna valida la pratica

Il Team Terna procede alla lavorazione della pratica aperta dall’'Operatore
Elettrico e comunica I'importo del Fondo Garanzia da versare.

L'Operatore Elettrico procede quindi con il versamento del Fondo
Garanzia, seguendo gli step illustrati successivamente.
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte di

Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

%Iﬁ!ﬂ% | MyTerna Awisi & Comunicazioni Documenti e Manuali Maria Rossi, Test02a Disconnetti  ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA

2. Selezionare la sottovoce «Pratiche
Asta MDC» all'interno della voce
«Aste»

Stipula S Richieste da Terna
Elenco Rapporti Commerciali Contatta Terna

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

| TUOI PORTALI

Gestisci portali >

| PORTALI TERNA

. o
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

3. Incorrispondenza della Pratica di
interesse, selezionare dal menu a
tendina la voce «Visualizza dettagli»

Z4Terna MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Maria Rossi, Test02a  Disconnetti  ITALIANO

.2 Driving Energy

Home / Elenco Pratiche Asta

ELENCO PRATICHE ASTA

Codice Pratica Tipologia Pratica Tipologia MDC Stato Pratica Data Apertura % Data Chiusura

() _MDCeN01270 Partecipazione Asta  Prima Attuazione  Attesa Versamento 13/02/202417:11

) ) ) Fondo
Visualizza Dettagli

T e AL ALE ) 3 Partecipazione Asta  Prima Attuazione  Asta Aggiudicata 09/02/202415:01  12/02/2024 16:48

<

© @

MDC-001267 Partecipazione Asta Prima Attuazione  In Lavorazione 07/02/2024 11:34

MDC-001263 Partecipazione Asta Prima Attuazione  Chiusa 01/02/202414:05  01/02/2024 14:32
24/25

MDC-001262 Partecipazione Asta Annullata 01/02/2024 14:04  01/02/2024 14:04
MDC-001253 Partecipazione Asta In Lavorazione 31/01/2024 17:43
MDC-001252 Partecipazione Asta In Lavorazione 31/01/2024 17:39
MDC-001225 Restituzione Fondo Annullata 29/01/202416:43  30/01/2024 11:00

MDC-001210 Partecipazione Asta  Prima Attuazione  Asta Aggiudicata 29/01/202412:49  29/01/2024 12:51

. o
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

4. Allinterno della sezione «Dati
Richiesta», sono riportate in sola

| MyTerna Operazioni v Avwvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Maria Rossi, Test02a Disconnetti ITALIANO - Iettu ra |e i nfo rmaz I O n i re | ative al I a

Home / Pratica MDC P ratl Ca

PRATICA DI PARTECIPAZIONE ASTA

Dati Richiesta
Codice Pratica

[ Nessun impegno da visualizzare. ]
Tipologia Pratica *
Referente *
' Y s

s lerna

13



Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

5. All'interno della sezione «Cumulativo
Aste», sono riportate in sola lettura le
informazioni relative agli importi delle

aste sostenute.

2 ;l:ﬁgr!"la | MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Maria Rossi, Test02a Disconnetti  ITALIANO +

roy

CUMULATIVO ASTE

Totale Fondo Versato Totale Fondo Aggiudicato

Fondo Restituito Giacenza

FONDI ASTA CORRENTE

Fondo Garanzia Richiesto Fondo Garanzia Versato Validazione Fondo Versato

[ No ' Si

Fondo Aggiudicato Data Fine Decorrenza

s lerna
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

6. All'interno della sezione «Fondi Asta
Corrente», valorizzare il campo
FONDI ASTA CORRENTE 6 «Fondo Garanzia Versato»
Fondo Garanzia Richiesto Fondo Garanzia Versato Val::zion;FondoVersaln ConSIdeI‘andO Che || Fondo I‘IChIeStO da
[ ) Terna é riportato nel campo «Fondo
Garanzia Richiesto»

DOCUMENTI FONDO VERSATO

Data caricamento Descrizione

[ Nessun record da visualizzare.

SALVA INVIA

| o
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

7. Allinterno della sezione «Documenti
Fondo Versato», cliccare sul pulsante
«Crea» per caricare un nuovo
oo 0 Documento di Garanzia.

FONDI ASTA CORRENTE

Fondo Garanzia Richiesto Fondo Garanzia Versato

Fondo Aggiudicato Data Fine Decorrenza

DOCUMENTI FONDO VERSATO

Data caricamento Descrizione

[ Nessun record da visualizzare.

Per poter proseguire & necessario @

caricare almeno un documento di
garanzia.

SALVA INVIA

2 i
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Pratica di Partecipazione Asta (13/15)

Versamento Fondo Garanzia

8. Allinterno del pop-up mostrato, cliccare
sul pulsante «Invia».

G CREA

File *

Questo record non & ancora stato creato. Per abilitare il caricamento del file, crea il recor

Descrizione

E possibile aggiungere una descrizione
alla documentazione da caricare.

s lerna
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Pratica di Partecipazione Asta (14/15)

Versamento Fondo Garanzia

9. Cliccare sul pulsante «Scegli File» per
caricare il Documento di Garanzia che
certifica 'operazione effettuata

G CREA

5 10. Una volta caricato il documento,
(scesur rue | sunfileseezionato cliccare sul pulsante «Invia»

La documentazione deve @

obbligatoriamente rispettare il formato
pdf o .p7m

s lerna
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

11. Cliccare sul pulsante «Invia» per
notificare a Terna I'avvenuto

versamento.
FONDI ASTA CORRENTE

Fondo Garanzia Richiesto Fondo Garanzia Versato Validazione Fondo Versato

(J No ' Si

[ 1.000,00

Fondo Aggiudicato Data Fine Decorrenza

DOCUMENTI FONDO VERSATO

File Data caricamento Descrizione

TEST.pdf 15/02/2024 11:34

11

| o
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Il Team Terna lavora la Pratica di Partecipazione Asta

Il Team Terna lavora la Pratica di Partecipazione Asta validando i
documenti caricati.

Se I'importo del Fondo Garanzia Versato e la documentazione caricata
sono corretti, il Team Terna procede all’abilitazione all’asta della
Controparte.

Qualora la Controparte si aggiudichi I'asta, I'Operatore Elettrico verra
notificato via mail.

In caso contrario il Team Terna richiede alla Controparte I'integrazione del
fondo. Il flusso € lo stesso di quello descritto precedentemente.
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2.
PRATICA DI RESTITUZIONE FONDO
GARANZIA

'/
?A Terna

A Driving Energy



La Pratica di Partecipazione Asta puo essere aperta:
* All'interno del Nuovo CRM, da un Utente Terna;
» Attraverso il Nuovo Portale MyTerna, dall’Operatore Elettrico.

s lerna
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte di

Operatore Elettrico

Apertura Pratica

1. Allinterno della Homepage, aprire la
sezione «Operazioni»

%Iﬁ!ﬂ% | MyTerna Awisi & Comunicazioni Documenti e Manuali Maria Rossi, Test02a Disconnetti  ITALIANO

ANAGRAFICA EVENTI SOCIETARI RAPPORTI COMMERCIALI PARLA CON TERNA

2. Selezionare la sottovoce «Pratiche
Asta MDC» all'interno della voce
«Aste»

Stipula S Richieste da Terna
Elenco Rapporti Commerciali Contatta Terna

Elenco Pratiche

Controparte Comunicazione 01

| TUOI PORTALI

Gestisci portali >

| PORTALI TERNA

. o
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23




Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Apertura Pratica

3. Cliccare sul pulsante «Crea nuova
pratica» ‘

Z4Terna MyTerna Operazioni v Awvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Maria Rossi, Test02a  Disconnetti  ITALIANO

.2 Driving Energy

Home / Elenco Pratiche Asta

ELENCO PRATICHE ASTA

o J orex rwoma o

Codice Pratica Tipologia Pratica Tipologia MDC Stato Pratica Data Apertura % Data Chiusura
MDC-001269 Partecipazione Asta Prima Attuazione  Asta Aggiudicata 09/02/2024 15:01  12/02/2024 16:48

MDC-001267 Partecipazione Asta Prima Attuazione  In Lavorazione 07/02/2024 11:34

OHORG)

MDC-001263 Partecipazione Asta  Prima Attuazione  Chiusa 01/02/202414:05  01/02/2024 14:32
24/25

MDC-001262 Partecipazione Asta Annullata 01/02/2024 14:04  01/02/2024 14:04
MDC-001253 Partecipazione Asta In Lavorazione 31/01/2024 17:43
MDC-001252 Partecipazione Asta In Lavorazione 31/01/202417:39
MDC-001225 Restituzione Fondo Annullata 29/01/202416:43  30/01/2024 11:00

MDC-001210 Partecipazione Asta  Prima Attuazione  Asta Aggiudicata 29/01/202412:49  29/01/2024 12:51

MDC-001128 Partecipazione Asta Prima Attuazione  Asta Aggiudicata 22/01/2024 16:46  22/01/2024 16:48 R
24/25 g
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Apertura Pratica e

4. Nella sezione «Creazione Pratica»,
all'interno del menu a tendina

= Iﬁ!’!lg | MyTerna Operazioni v Avwvisi & Comunicazioni Documenti e Manuali FAQ Maria Rossi, Test02a Disconnetti  ITALIANO ((Tipologia Pratica)>’ Selezionare |a

voce «Restituzione Fondo»

CREAZIONE PRATICA

Tipologia Pratica *

E possibile aprire una pratica di

restituzione fondo se:

* Non esistono altre pratiche di
restituzione fondo aperte

» Esiste una pratica di Partecipazione
Asta Chiusa con Fondo Garanzia

Zalerna Hri Fortl versato maggiore di zero, o con

Driving Energy
CALENDARIO SOCIETARIO DICHIARAZIONE DEI COOKIE ACQuUISTI TITOLATI RTN - -
ARCHIVIO GENERALE NOTE LEGALI QUALIFICAZIONE FORNITORI CANTIERI APERTI «ASta Ag g u d | Cata» .

CERT INVIA CV GAUDI PORTALE SETTLEMENT

PPATRIMONIO IMMOBILIARE (@CONTATTACH GSTAT CERTIFICAZIONE

1 o

s lerna
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

4. Allinterno della sezione «Dati
Richiesta», sono riportate in sola
lettura le informazioni relative alla

— Pratica ad eccezione del campo

«Referente».

PRATICA DI RESTITUZIONE FONDO

[ Nessun impegno da visualizzare. ]

Tipologia Pratica * ©MOSTRA ALTRO

Referente *

[ Maria Rossi

Data Apertura

= B

s lerna
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia

5. All'interno della sezione «Cumulativo
Aste»*, sono riportate in sola lettura le
informazioni relative agli importi delle
CUMULATIVO ASTE
Totale Fondo Versato Totale Fondo Aggiudicato aSte SOStenUte-

Fondo Restituito Giacenza

RESTITUZIONE

Valore da rendere

[

DOCUMENTI FONDI VERSATI

Conferma
Nome Data caricamento Da Rendere Restituzione Stato Documento

@ Allegato_A_Disciplinare_Cc2020.p7m 18/01/2024 16:05

Attivo

TEST.pdf 09/02/2024 17:56 Attivo
l l ' ’ L
T RRPPPtL

s lerna

* Per maggiori informazioni relative al calcolo dei campi consultare la pagina successiva 27




Totale Fondo Versato:

« Il campo é la sommatoria del Fondo Garanzia Versato delle Pratiche di Partecipazione Asta di quella Controparte in Stato
diverso da «Annullata» e con Validazione Fondo Versato = «Si»

Totale Fondo Aggiudicato :

» |l campo é la sommatoria del Fondo aggiudicato di tutte le Pratiche di Partecipazione di quella Controparte in stato diverso da
«Annullata»

Fondo Restituito:

« |l campo é la sommatoria dell'importo da rendere di tutte le Pratiche di Restituzione Fondo di quella Controparte in stato
«Chiusa»

Giacenza:

» Il campo e calcolato dalla differenza tra Totale Fondo Versato e Fondo Restituito

s lerna
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Apertura Pratica di
Partecipazione Asta da parte
di
Operatore Elettrico

Versamento Fondo Garanzia .

5. Allinterno della sezione
«Restituzione», valorizzare il campo

RESTITUZIONE «Valore da Rendere»

Valore da rendere

[ 6. Cliccare sul pulsante «Invia»

DOCUMENTI FONDI VERSATI

Conferma
Nome Data caricamento DaRendere  Restituzione Stato Documento

Allegato_A_Disciplinare_Cc2020.p7m 18/01/2024 16:05 Attivo

TEST.pdf 09/02/2024 17:56 Attivo

Allegato_A_Disciplinare_Cc2020.p7m 18/01/2024 15:10 Attivo

SALVA INVIA

| o

s lerna
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