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Guida alla nuova area Connessioni del portale MyTerna

Gentile Utente,

di seguito trovi una breve guida pensata per aiutarti nell’utilizzo quotidiano della nuova area Connessioni del portale MyTerna.

In pochi semplici passi vengono illustrati gli step da seguire per la Gestione richiesta POD.

Inoltre, è a tua disposizione un Manuale Utente relativo alla descrizione della Homepage e delle principali funzionalità della nuova 

area Connessioni del portale MyTerna (NPMT_MU_00_Overview della nuova area Connessioni del portale MyTerna).
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1. 
RICHIESTA CODICE POD



Richiesta codice POD (1/10)

L’Operatore Elettrico può richiedere il codice POD in caso di:

• Pratica in Stato «STMG accettato» e «Tipologia Impianto» «Impianti di produzione», in caso di «Necessaria progettazione 
Opere RTN» valorizzata a «No» in sede di elaborazione del preventivo;

• Pratica in Stato «Progetto benestariato», «Tipologia Impianto» «Impianti di Produzione» e «Classificazioni Impianto» «5-Unità di 
consumo» e «1-Impianti Convenzionali con Potenza termica < 300MWT»;

• Pratica in Stato «PTO a cura Terna inviato», «Classificazioni Impianto» «1-Impianti Convenzionali con Potenza termica 
<300MWT», «2-Impianti Convenzionali con Potenza termica >300MWT», «3-Fonti Rinnovabili (FER)», «4-Cogenerativo Alto 
Rendimento (AR)», «5-Unità di consumo», «7-Linea diretta», «8-Merchant line», «10-Sistema di accumulo», «11-Produzione + 
accumulo + unità consumo», «12-Unità consumo e produzione», «13-Produzione + Accumulo» e «14-Prod prevalente e 
consumo», in caso di «Necessaria progettazione Opere RTN» valorizzata a «Sì» in sede di elaborazione del preventivo.

5



1. All’interno della Homepage,  

selezionare la voce «Richieste»

Richiesta codice POD (2/10)
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2. Selezionare la Pratica di interesse 

cliccando sul «Codice pratica» 

relativo

Richiesta codice POD (3/10)
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3. All'interno della sezione «Codice 

POD», nella sottosezione «Richiesta 

Codice POD», popolare i campi 

richiesti

Richiesta codice POD (4/10)

La compilazione dei campi 

contrassegnati con l’asterisco è 

obbligatoria per poter procedere

Il campo «Latitudine POD» deve essere 

compilato con un valore compreso tra 

-90 e 90 e il campo «Longitudine POD» 

con un valore compreso tra -180 e 180
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4. Nella sottosezione «Indirizzi 

Richiesta Codice POD», in 

corrispondenza dell’ «Indirizzo di 

fornitura», cliccare sul pulsante 

«Modifica» all’interno del menù delle 

azioni rapide per inserire le 

informazioni richieste

Richiesta codice POD (5/10)

L’ «Indirizzo di esazione» deve essere 

fornito solo se diverso dall’ «Indirizzo di 

fornitura». La compilazione dei relativi 

campi è quindi facoltativa e il 

procedimento è speculare a quello 

mostrato per l’ «Indirizzo di fornitura»
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5. Popolare i campi richiesti per 

aggiungere l’ «Indirizzo di fornitura»

6. Una volta compilati tutti i campi 

necessari, cliccare sul pulsante 

«Salva» per procedere

Richiesta codice POD (6/10)

La compilazione dei campi 

contrassegnati con l’asterisco è 

obbligatoria per poter procedere
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Richiesta codice POD (7/10)

Nella sottosezione «Documenti» è visibile 

il documento Mod. Richiesta Codice POD 

da caricare per procedere con la richiesta 

codice POD.

7. In corrispondenza del documento 

Mod. Richiesta Codice POD, cliccare 

sul pulsante «Upload» all’interno del 

menù delle azioni rapide per caricarlo

La colonna «Note Terna» in 

corrispondenza del documento non è 

editabile poiché il suo utilizzo è destinato 

agli Utenti Terna in fase di validazione 

dei documenti

Caricamento documento
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8. Una volta cliccato sul pulsante 

«Upload», si apre una finestra 

all’interno della quale poter caricare il 

documento modificato cliccando sul 

pulsante «Scegli file»

9. Una volta caricato, cliccare sul 

pulsante «Salva»

Richiesta codice POD (8/10)

Caricamento documento
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10. Cliccare sul pulsante «Richiedi 

Codice POD e Invia a Terna» per 

richiedere a Terna il codice POD e 

cliccare sul pulsante «OK»

Richiesta codice POD (9/10)

Prima di procedere con la richiesta 

codice POD a Terna, è necessario 

inserire un «Iter autorizzativo» con 

«Esito procedimento» positivo validato. 

In tal caso, consultare il Manuale 

NPMT_MU_07_Iter autorizzativo
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Contesto dello Use Case

Il Team Terna richiede il perfezionamento codice POD

Il Team Terna approva o rifiuta la richiesta codice POD. In caso di 
approvazione, il Team Terna valida la richiesta o ne richiede, se 
necessario, il perfezionamento.

In caso di approvazione codice POD e conseguente richiesta di 
perfezionamento da parte del Team Terna, l’Operatore Elettrico procede 
integrando il codice POD seguendo gli step illustrati nel capitolo 
successivo.

In caso di rifiuto, invece, l’Operatore Elettrico è obbligato a non richiedere 
il codice POD e il flusso procede con la richiesta STMD (consultare il 
Manuale NPMT_MU_12_STMD).
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Richiesta codice POD (10/10)

In caso di «Tipologia richiesta» «Modifica su impianto già in esercizio», l’Operatore Elettrico può non richiedere a Terna il codice 
POD cliccando sul pulsante «Non richiedere Codice POD». Una volta cliccato, è obbligatorio inserire una Nota all’interno della 
quale specificare il motivo della non richiesta. Terna può decidere se approvare o rifiutare la non richiesta stessa: 

• Se Terna approva la non richiesta codice POD, il flusso procede con la richiesta STMD (consultare il Manuale 
NPMT_MU_12_STMD); 

• Se Terna rifiuta la non richiesta codice POD, il flusso procede con la richiesta codice POD appena illustrata.
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2. 
INTEGRAZIONE RICHIESTA 

PERFEZIONAMENTO CODICE POD



1. All’interno della Homepage,  

selezionare la voce «Richieste»

Integrazione richiesta perfezionamento codice POD (1/5)
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2. Selezionare la Pratica di interesse in 

Stato «Richiedere Integrazioni 

Richiesta Codice POD», cliccando sul 

«Codice pratica» relativo

Integrazione richiesta perfezionamento codice POD (2/5)
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Integrazione richiesta perfezionamento codice POD (3/5)

* Terna, in fase di richiesta perfezionamento, può richiedere anche il caricamento del documento obbligatorio Atto notorio 19
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3. All’interno della sezione 

«Informazioni utili al 

Perfezionamento», sottosezione 

«Note», visualizzare le note inserite 

dal Team Terna in fase di richiesta di 

perfezionamento

4. Nella sottosezione «Scadenza», 

visualizzare le scadenze associate 

alla Pratica in oggetto

Una volta visualizzate le informazioni da 

perfezionare, modificare e ricaricare il 

documento * seguendo gli step illustrati nel 

capitolo precedente relativo alla Richiesta 

codice POD



Integrazione richiesta perfezionamento codice POD (4/5)
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5. Una volta perfezionato quanto 

richiesto dal Team Terna, cliccare sul 

pulsante «Conferma integrazioni e 

Invia a Terna» e cliccare sul pulsante 

«OK»



Integrazione richiesta perfezionamento codice POD (5/5)
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6. A valle della conferma 

perfezionamento effettuata, popolare 

obbligatoriamente il campo «Note» e 

cliccare sul pulsante «OK»



Contesto dello Use Case

Il Team Terna elabora il codice POD

Il Team Terna verifica il perfezionamento della richiesta codice POD e, se 
corretto, la valida ed elabora il codice POD.

Il flusso procede così con la richiesta STMD (consultare il Manuale 
NPMT_MU_12_STMD).
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